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ANUNT

Organizeazi concurs pentru ocuparea postului de
ADMINISTRATOR FINANCIAR (CONTABIL SEF)
PERIOADA NEDETERMINATA
1 NORMA

In conformitate cu H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzdtor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata cu H.G. 1027/2014, H.G. 427/2015,
H.G. 269/2016;

in temeiul Legii nr. 55/2020 modificata prin Legea nr. 203/16.09.2020, articolul 2;

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie sd indeplineasca
conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin H.G. nr. 286/23.03.2011 cu modificarile si
completérile ulterioare, urméatoarele:

I. Conditii generale de participare la concurs
= cetdfenia romdnd sau cetdtenia altor state membre ale UE si domiciliul stabil in Romania;

= cunoasterea limbii romane, scris si vorbit;

= capacitate deplind de exercitiu;

» stare de sdndtate cordspunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

» indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

= pu are antecedente penale;

I1. Conditii specifice de participare la concurs:
= Studii superioare economice absolvite cu diploma de licenta;

= Vechime in muncad minim 5 ani, respectiv in domeniul economic minim 4 ani, justificat prin
inscrisuri in carnet de munca sau REVISAL;

= Cunostintele de operare PC, in special in ceea ce priveste aplicatii dedicate pentru contabilitate,
respectiv. Microsoft Office, Windows, cunoasterea programelor SIIIR, FOREXEBURG-
contabilitate bugetara, platforma SICAP

= Abilitati de relationare -comunicare cu intreg personalul din invitdmant;

= Abilitati de munca in echipa;

= Disponibilitate la program flexibil;



* Disponibilitate pentru indeplinirea unor sarcini trasate de citre conducerea unitétii scolare prin
fisa postului

Dosarul de concurs va contine:

= cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii unitatii;

= curriculum vitae, model European, in conformitate cu modelul previzut de H.G.1021/2004;

= copia actului de identitate sau orice alt document care atesté identitatea, potrivit legii, dupi caz;
= copie xerox dupd actele de studii;

= copia carnetului de munca, conforma cu originalul sau dupd caz o adeverinta care si ateste

vechimea in muncd, in meserie si in specialitatea studiilor, Raport REVISAL;

= cazier judiciar;

= adeverintd medicald, care si ateste starea de séndtate corespunzitoare eliberatd de citre

medicul de familie sau de cétre unitétile sanitare abilitate;

Pentru verificarea conformitétii copiilor cu originalul, actul de identitate si documentele care

atestd studiile absolvite vor fi prezentate in original.

Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare. Doar

candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisa.

CALENDARUL CONCURSULUI:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Liceului Teoretic “GHEORGHE

MARINESCU” din Tirgu-Mures, conform graficului.

Concursul se va desfasura la sediul Liceului Teoretic “GHEORGHE MARINESCU” din Tirgu-

Mures, conform graficului de mai jos:

ETAPA DE CONCURS

DATA /PERIOADA

Publicarea anuntului

5 septembrie 2022

Depunerea dosarelor de inscriere

6 - 15 septembrie 2022 intre orele 09.00 — 13.00

Evaluarea dosarelor

16 septembrie 2022

Afigarea rezultatelor in urma selectiei
dosarelor

16 septembrie 2022 ora 14.00

Proba scrisa

19 septembrie 2022 intre orele 8.00 — 10.00

Afisarea rezultatelor probei scrise

19 septembrie 2022 ora 11.00

Depunerea eventualelor contestatii la
proba scrisi

19 septembrie 2022 intre orele 11.00 — 11.30

Afisarea rezultatelor la proba scrisé in
urma solutiondrii contestatiilor

19 septembrie 2022 ora 12.00

Proba practici

19 septembrie 2022 intre orele 12.30 — 13.30

Afisarea rezultatelor probei practice

19 septembrie 2022 ora 14.00

Depunerea eventualelor contestatii la
proba practici

19 septembrie 2022 intre orele 14.00 - 14.30

Afigarea rezultatelor la proba practicd in
urma solutiondrii contestatiilor

19 septembrie 2022 ora 15.00

Interviu

19 septembrie 2022 ora 15.00

Afisarea rezultatelor finale

19 septembric 2022 ora 16.00




Incadrarea candidatului care a promovat concursul se va face incepénd cu data de 20 septembric
2022.

III. Procedura de selectie

® Selectia dosarelor de inscriere - se noteazi cu admis/respins;
® Proba scrisd - maxim 100 de puncte;
® Proba practicd - maxim 100 de puncte;

® Interviu - maxim 100 de puncte;
NOTA:
Punctajul minim de promovare a fiecirei probe este de 50 puncte. Candidatii care nu au obtinut
minim 50 de puncte la o probi de concurs nu pot participa la urmiitoarea proba.

IV. Bibliografie
» Legea I/2011- Legea Educatiei Nationale, cu modificarile §i completarile ulterioare;
Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare-republicati;
Legea nr 82/1991, Legea contabilitatii, republicata si actualizati;
Legea 500/2002-privind finantele publice, cu modificarile si completarile ultericare;
H.G.500/2011-Registrul de Evidenta a Salariatilor actualizata;
Legea 273/29.06.2006- privind finantele publice locale, cu modificdrile si completarile
ulterioare;
* Ordinul Ministrului Finantelor Publice 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice

institutiile publice si instructiunile de aplicarea acestuia, cu modificirile si completirile
ulterioare;

» Ordin 2021/17.12.2013 pentru modificarea i completarea normelor metodologice privind
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin OMFP nr 1917/2005/11.06.2014;

* Ordinul Ministrului Finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea,lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.Of. 37/2003,
cu modificari si completiri,

* H.G. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe;

* H.G.nr 276/2013, privind stabilirea valorii a mijloacelor fixe, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

»  Ordinul 2861/2009-privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor gi capitularilor proprii;

*  OMFP nr. 3512/2008 privind documentele financiar- contabile, actualizat.

* Legea Nr. 153/2020 din 24 iulie 2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 227/2015
privind Codul fiscal, precum si pentru completarea Legii nr. 170/2016 privind impozitul specific
unor activititi;

»  Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;

* Hotardrea de Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie public#/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016;



Dispozitii finale

dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul Liceului Teoretic “GHEORGHE
MARINESCU” din Tirgu-Mures, conform graficului;

concursul se va desfasura la sediul Liceului Teoretic “GHEORGHE MARINESCU™ din
Tirgu-Mures, Str. Gheorghe Marinescu, Nr. 15.

se pot prezenta la proba urmatoare doar candidatii admisi la proba anterioard;

candidatii pot contesta numai punctajul la lucrarea proprie;

interviul nu poate fi contestat;




